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Funktionsbeschreibung
Meister/Vorarbeiter XY

Funktion:

Überstellung:

Meister/Vorarbeiter
Anlage XY

Werksleitung

Standort:

Verantwortung für:

alle MitarbeiterInnen im
Bereich der Anlage XY

Funktion vertritt:

Funktion wird vertreten von:

Funktion

Meister / Vorarbeiter Anlage YZ

Meister / Vorarbeiter Anlage YZ

Der Funktion sind alle Aufgaben und Verantwortungen zum reibungslosen Betrieb der
Anlage XY unterstellt.

Im Einzelnen sind folgende Aufgaben unterstellt:

1. Produktion / reibungsloser Betrieb der Anlage

2. Weitermeldung von Materialbedarf an den Einkauf

3. Zusammenarbeit mit Werkstätten für Instandhaltung / Instandsetzung

4. Arbeitssicherheit und Unfallverhütung

5. MitarbeiterInnen, Unterweisung und Schulung

6. Qualitätskontrolle und -statistik

(...)

zu 4 Arbeitssicherheit und Unfallverhütung gehören:

Gestaltung der Arbeitsabläufe nach den geltenden gesetzlichen Bestimmungen und Verordnungen;
Umsetzung von Maßnahmen; Behebung von Mängeln und Beseitigung von gefahren; Anweisungen
zur Sicherstellung sicheren und gesundheitsfördernden Verhaltens; Unterweisung der MitarbeiterInnen

Mitarbeiter- und standortspezifische Funktionen:

Gelesen und als Bestandteil meines Arbeitsvertrages anerkannt:
Datum: Unterschrift MitarbeiterIn:
Den Beschäftigten entsteht mit Unterzeichung dieser Funktionsbeschreibung
kein Nachteil (vgl.) Betriebsvereinbarung).
Datum: Unterschrift GeschäftsführerIn:

Freigegeben: (Datum/Unterschrift)

zu 5 MitarbeiterInnen, Unterweisung und Schulung gehören:

Erstellung des MitarbeiterInneneinsatzplanes, Unterweisung der MitarbeiterInnen in Arbeitstechniken,
Schulung der MitarbeiterInnen in Arbeitstechniken, Arbeitssicherheit und sicherheitsgerechtem
Verhalten.

(...)


